
 

 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน    คณะอุตสาหกรรมเกษตรและชีวภาพ โทร. ........................................  
ที่ อว 8205.14/.......................    วันที่ .................................................... 
เรื่อง  ขออนุญาตปฏิบัติงานนอกพื้นที ่

เรียน   คณบดคีณะอุตสาหกรรมเกษตรและชีวภาพ 

ด้วยข้าพเจ้า ...........................................................................................................   ต าแหน่ง อาจารย์  
สังกัดคณะอุตสาหกรรมเกษตรและชีวภาพ ได้รับ......................... เพื่อ ............................................................ 
ในวันที่ .........................................  ณ ............................................................. โดยออกเดินทางจาก
มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง ในวันที่ ............................................................ เวลา ...................... น. 
และเดินทางกลับมหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุงในวันที่ ...........................................................................  
เวลา ............................. น.  โดย   รถมหาวิทยาลัย  รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน ...........................  
  ทั้งนี้ข้าพเจ้า  ไม่เบิกค่าใช้จ่าย     เบิกจ่ายค่าเดินทาง และค่าเบี้ยเลี้ยง จากงบประมาณ
เงินโครงการวิจัย ซึ่งในวันเวลาดังกล่าวข้าพเจ้า   ไม่มีภาระงานสอน    มีภาระงานสอน และได้
ด าเนินการสลับเวลา/นัดสอนชดเชย ท าการสอนไม่ให้กระทบต่อการเรียนของนิสิต (สอนชดเชย) โดยมีเอกสาร
แนบดังต่อไปนี้ 
   หนังสือ เชิญประชุม/เชิญอบรม/เชิญวิทยากร/ตอบรับการน าเสนอผลงาน/ศึกษาดูงาน      
                         แผนการด าเนินการวิจัย  (ถ้ามี กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานวิจัย) 
   ตารางสอน (กรณีมีภาระการสอน) 
   แบบฟอร์มการสอนชดเชย 
   ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน (ถ้ามีการใช้งบประมาณหน่วยงานอื่น) 
   อื่น ๆ โปรดระบุ........................................................................................          

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

 
 

    .................................................................... 
 (......................................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


